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Buku panduan pengguna ini ditujukan kepada pengguna aplikasi E-Presence
Pemkab Kebumen Versi Android. Pengguna aplikasi E-Presence Pemkab
Kebumen adalah Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan Pemerintah Kabupaten
Kebumen vyang terdaftar dalam Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG)
Pemerintah Kabupaten Kebumen.

Buku panduan pengguna aplikasi E-Presence Pemkab Kebumen ini dimiliki oleh
Pemerintah Kabupaten Kebumen. Dilarang keras menyalin, memperbanyak,
menerbitkan isi buku ini, sebagian atau seluruhnya, dengan cara apapun, baik
elektronik maupun mekanis. Dilarang keras menyingkapkan informasi dalam buku
panduan ini kepada pihak ketiga tanpa didahului persetujuan tertulis dari
Pemerintah Kabupaten Kebumen.

© Hak Cipta Pemerintah Kabupaten Kebumen.
Hak Cipta dilindungi oleh undang-undang.
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1. INFORMASI UMUM

E-Presence Pemkab Kebumen merupakan aplikasi berbasis mobile
menggunakan platform android untuk melakukan presensi secara elektronik bagi
Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen yang
terdaftar di dalam Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG) Pemerintah

Kabupaten Kebumen.

Sesuai dengan Peraturan Bupati Kebumen Nomor 47 Tahun 2020 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Bupati Kebumen Nomor 2 Tahun 2018 Tentang
Pelaksanaan Presensi Elektronik di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen,
presensi masuk kerja dilakukan paling cepat 1 jam sebelum masuk jam kerja dan

presensi pulang paling lambat 4 jam sesudah jam kerja berakhir.

2. SYARAT DAN KETENTUAN

Syarat dan ketentuan yang wajib dipenuhi oleh pengguna aplikasi e-presence

Pemkab Kebumen Versi Android adalah:

1. ASN Pemkab Kebumen yang terdaftar di SIMPEG Pemkab Kebumen

2. Menggunakan perangkat android minimal versi 5.0 (Lollipop) dan RAM
(Random Access Memory) 3 GB;

3. Terkoneksi dengan internet;

4. GPS (Global Positioning System) berfungsi dengan baik;

5. Fitur kamera berfungsi dengan baik dan tidak mengaktidkan fitur tambahan
pada kamera (filter, beatuy, dIl)

6. Menonaktifkan/mematikan opsi pengembangan pada perangkat android
yang digunakan



3. INSTALASI APLIKASI

Pengguna wajib melakukan instalasi aplikasi agar dapat melakukan presensi
secara elektronik menggunakan E-Presence Pemkab Kebumen Versi Android.

Download aplikasi melalui playstore.

Play Store

Gambar 1 Membuka Playstore

Masukkan kata kunci pencarian “epresence kebumen” untuk menemukan

aplikasi e-presence Pemkab Kebumen versi android.

< epresence kebumen Q 9

e-Presence Pemkab Kebumen
Tools
2 Installed

Gambar 2 Memasukkan Kata Kunci E-Presence Kebumen



Klik “install” untuk melakukan proses instalasi aplikasi, tunggu sampai proses
install selesai.

« Q

e-Presence
Pemkab Kebumen
Kominfo Kebumen

da% (3+]

a7 reviews @ 6.6 MB Rated for 3+ ©

Install

Gambar 3 Melakukan Proses Instalasi

Jika proses install selesai, klik “Open” atau “Buka” untuk mulai membuka aplikasi.

N e °

e-Presence
Pemkab Kebumen

Kominfo Kebumen

Gambar 4 Pilih Open




4. MENONAKTIFKAN/MEMATIKAN OPSI PENGEMBANG
Secara default/bawaan awal perangkat android opsi pengembang sudah non-
aktiffmati. Untuk Perangkat android yang pernah diaktitkan opsi
pengembangnya untuk dinonaktifkan dengan cara mengakses menu

pengaturan/setting pada perangkat android.

L

Settings

Gambar 5 Setting/Pengaturan

Panduan pengguna

Tentang ponsel

Pilihan pengembang

Gambar 6 Pilihan Pengembang

PILIHAN PENGEMBANG

AKTIF S——

Buat laporan bug

Kt sandi cadangan desktop

Gambar 7 Nonaktifkan Opsi Pengembang



5. MELAKUKAN LOGIN PENGGUNA
Setelah pengguna melakukan instalasi aplikasi, harus melakukan login agar

S

Login '

dapat menggunakan aplikasi.

-

Passwerd ®©

Gambar 8 Mengakses Halaman Login Pengguna

Masukkan username dan password masing-masing (sesuai akun SIMPEG

Personal), kemudian “Login”.

Dinas Komunkasl dan informatiko
KOBUPOLEn Keburran

|
Lelamot betokliveos. NANANG ARIS SUSANTO

09:17:12
Thursday, 30 Mar 2023

= 6

Pemberitohuan

Postikan presensl anda tarcatat dangon
memantou rway bah ando
malokuken pras

Wome

Gambar 9 Halaman Awal Pengguna



6. MELAKUKAN REKAM WAJAH
Pada tahap pertama, pengguna diwajibkan melakukan rekam wajah. Sentuh
pada tab “Akun”.

Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Kebumen

Salomat beraktivitas, NANANG ARIS SUSANTO

09:22:45
Thursday, 30 Mar 2023

m

Riwayat Presensi
©

[-:e-tumcms Kehadiran anda di sini

e—

Pemberitahuon

Pastikan presensi anda tercatat dengon

memantau riwayal h ando
melakukan pres
) e
™

Home @-lottor Arun

Gambar 10 Sentuh Tab Akun

Sentuh tab “Rekam Wajah”

Akun
| NANANG ARIS SUSANTO
Pranata Komputer

Dinas Komunikas! dan Informatika

Info Saya

[g] Rekam Wajah

n=] InfoPersonal >

Gambar 11 Sentuh tab rekam wajah



Izinkan aplikasi untuk mengakses gambar, sentuh “allow” atau “izinkan”

< Rekam Wajah

Katortuon.

= Postiieyy worsh anan tanbor dengan
poncohayaon yong cutup

© Fosthan Ored woyoh (BN (o tanna
ONGGUNOIeD Dhsesdis Sepert! kocomots,
rmasker; can ik,

[ a Allow e-Presence

: Pemkab Keb.., to take ]
pictures and record
video?

DENY ALLOW

Gambar 12 Sentuh Allow atau Izinkan

Sentuh pada area foto wajah untuk mengakses kamera.
Ketentuan:

1. Pastikan wajah terlihat dengan pencahayaan yang cukup

2. Pastikan area wajah terlihat jelas tanpa menggunakan aksesoris seperti
kecamatan, masker, dan lainnya.

3. Tidak direkomendasikan menggunakan fitur tambahan kamera (filter, beauty,
dil)

4. Tidak terdapat gambar orang lain area foto wajah

Ketentunn
Pastkon wopam onda terihoe dengon
PONCANTPONN yONg CuruD
Pastkam area wolo tarinat jelos tanpo
IMEOQCUIOEON ORIOMES BOPTH KEOOMaN,
ek, g kanewe

Fota wajgh

Gambar 13 Sentuh area foto wajah



Gunakan kamera depan untuk melakukan rekam wajah

il 8,

Gambar 14 Gunakan Kamera Depan

Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah

Gambar 15 Sentuh OK



Sentuh “Simpan” untuk menyimpan foto hasil rekam wajah.

¢  Rekam Wajah

¥etentuon:

= Postkon wajoh anda teriinat dengon
PANCANPOION YONg culug.

< Pontion area wagah ledinat jelas 1anpa
menggunakan aksescrls sapertl kacamotn
ok, dan loineys.

foto wajoh

Gambar 16 Sentuh Simpan

7. MELAKUKAN PRESENSI MASUK
Sentuh pada tombol Masuk untuk memulai melakukan presensi masuk.
Dinas Xomunikasi dan Informatika
Kabupaten Kebumen
Selamat beraktivitos, NANANG ARIS SUSANTO

09:58:03
Thursday, 30 Mar 2023

s

Riwayot Presensi

Sk aktivity kehodiron ando o oni
1

Pemberitahuan

Pastikon presensi anda tercatat dengan

memantau ri loh ando
mealakukan pf%
@ A

Hormw CRCIT Akun

Gambar 17 Sentuh Tombol Masuk



Izinkan aplikasi untuk mengakses lokasi sentuh “allow” atau “izinkan”.

10:02:39
Thursday, 30 Mar 2023

‘ @ Allow e-Presence
A Pemkab Keb... to access
this device's location?

Gambar 18 Izinkan Mengakses Lokasi

Sentuh pada area foto wajah. Pastikan posisi presensi berada di dalam radius yang
dipersyaratkan yaitu maksimal 300 meter atau 0,3 km.

< Masuk

Q 0.002 KM

Foto Wajah

Note:
Pastikan pasisl onda berada di dalam rodius
(raciius maksimal odaloh 0.3 KM).

Gambar 19 Foto Wajah Presensi Masuk
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Aplikasi akan mengakses kamera, gunakan kamera depan

®

Gambar 20 Ambil Foto Wajah

Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah

Gambar 21 Sentuh OK

11



Sentuh “Masuk” untuk melakukan serta menyimpan data presensi masuk

s Masuk

O 0.000KM

foto Wajah

Nate

Pastivan posisl onoa beroda dl gokam rodus
(rodus moksenal odolon 0. £M)

Gambar 22 Sentuh Masuk

Mohon menunggu sampai proses penyimpanan data presensi masuk selesai

\ > MOhON tuNggu

Gambar 23 Mohon Tunggu
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Jika presensi berhasil dilakukan akan muncul peringatan seperti pada gambar,
sentuh “OK”

~ Terimao Kasih «

Heaal il anoo 1eich) Betat ) cengan fgur, semoga
Aloh membcios serre i yang ando dkakan

Gambar 24 Presensi Berhasil Dilakukan

Jika berhasil gagal akan muncul peringatan seperti pada gambar, sentuh “Coba

Lagi”

@

presensi gogal, wajoh tdak dikenall

Gambar 25 Presensi Gagal

8. MELAKUKAN PRESENSI PULANG

Sentuh pada tombol Pulang untuk memulai melakukan presensi pulang.

Dinas Komunikasi don Informatika
Xabupoaten Kebumen

Selamat beroktatos, NANANG ARIS SUSANTO

10:32:25

Thursday, 30 Mar 2023

Gambar 26 Sentuh tombol Pulang
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Sentuh pada area foto wajah. Pastikan posisi presensi berada di dalam radius yang
dipersyaratkan yaitu maksimal 300 meter atau 0,3 km.

(S Pulang

O 0028kM

Foto Wajah

Ne

Nate
Pastieon porisl andde Baroca di dakam rodius
(1ot maksimat cdsiah 0.3 kM)

Gambar 27 Foto Wajah Presensi Pulang

Aplikasi akan mengakses kamera, gunakan kamera depan

M ol

Gambar 28 Ambil Foto Wajah
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Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah

Gambar 29 Sentuh OK
Sentuh “Pulang” untuk melakukan serta menyimpan data presensi pulang
&«  Pulang

O 001km

Fato Wajah

Note:
Portikan posisi anda beroda o dakam rodius
(radkus maksimaol adalah 0.3 KM)

Gambar 30 Sentuh Pulang

15



Mohon menunggu sampai proses penyimpanan data presensi masuk selesai

Gambar 31 Mohon Tunggu

Jika presensi berhasil dilakukan akan muncul peringatan seperti pada gambar,
sentuh “OK”

~ Terimao Kasih «

Mt rd cand0 1 baknta cengean [iur, smoga
Aboh murmbxios s yang ahdi dkkan

Gambar 32 Presensi Berhasil Dilakukan

Jika berhasil gagal akan muncul peringatan seperti pada gambar, sentuh “Coba
Lagi”

&

prezens pogal wajeh tkac dkanak

Gambar 33 Presensi Gagal
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9. MELIHAT RIWAYAT PRESENSI
Untuk melihat riwayat data presensi yang tersimpan, dapat dilihat pada riwayat

presensi. Sentuh tab “Riwayat Presensi”.

10:45:45
Thursday, 30 Mar 2023

Gambar 34 Melihat Riwayat Presensi

Pada menu riwayat presensi terdapat 2 tab, yaitu:

1. Logs . data riwayat presensi yang tersimpan di memori perangkat android
2. Updated : data riwayat presensi yang tersimpan di server Pemerintah
Kabupaten Kebumen

& Riwayat Presensi !

Logs Updated

Gambar 35 Riwayat Presensi

17



Melihat data Logs

&~ Riwayat Presensi

”
1013:42 Pulong

72762
072152 Masik

Gambar 36 Logs Presensi

Melihat detail logs. Sentuh pada data yang ingin dilihat detailnya.

S Detail Log

Weraub

76708124 100 EE717S

Gambar 37 Detail Logs

18



Melihat data Updated

<  Riwayat Presensi

: Loge Updated
30 Mar 2023 #)
29 Mor 2023 )
28 Mar 2023 )
27 Mar 2023 *
|
24 Mor 2023 2
' 21 Mar 2023 ®

Gambar 38 Data Updated

30 Mar 2023 E]

Masuk Terlambat Men, hulul

07:06;22 10:33:31 Omenit 251 menit

29 Mar 2023 @

Masuk Terlombat Men. hulu

07:05:07 15:00:23 0 menit 0 menit

Gambar 39 Detail Data Updated

19



10. MELIHAT INFO PERSONAL

Sentuh tab “Akun” pilih tab “info personal” untuk menampilkan informasi
personal

Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Kebumen

Selomat beraktivitas, NANANG ARIS SUSANTO

09:22:45
Thursday, 30 Mar 2023

- Ty

Riwayat Presensi
©

[-:atumm Kehadiran anda di gini
(L

Pemberitahuon

Pastikan presensi anda tercatat dergjon

memantau riwaya h anda
melakukan pres
2 A

Home @-lottor Arun

Gambar 40 Sentuh Tab Akun

NANANG ARIS SUSANTO
Pranata Komputer

Dinas Komunikasi dan Informatika

Info Sayo
{g}‘ Rekam Wajoh b
@) Into Personal >

l

Gambar 41 Informasi Personal

20



Untuk melihat lokasi presensi yang ditetapkan, klik pada data “lokasi unit kerja” yang
akan diarahkan ke maps google.

NANANG ARIS SUSANTO

Pronato Xomputer

Dinas Komunikas! dan Informatika

~7.6793076, 100.6671484

Gambar 42 Info Personal

' .W\ |

KANTOR DISKOMINFO KEBUMEN

1+ 7R Paner, X4

|
Open

Gambar 43 Lokasi Presensi Yang Ditetapkan

11. MENGHUBUNGI PUSAT BANTUAN

Jika terdapat kendala atau ada hal yang ingin dikonsultasikan/ditanyakan dapat
menghubungi pusat bantuan. Sentuh tab “Akun” kemudian sentuh tab “Pusat
Bantuan”.

|  Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Kebumen

Selomat beraktivitas, NANANG ARIS SUSANTO

09:22:45
Thursday, 30 Mar 2023

Pembaeritahuon

Pastikan presensi anda tercatat dengion

memantau riwayataateich anda
melakukan prese
<

Gambar 44 Sentuh tab akun

21



Survei Xepuasoan Masyorokat

Googe Mops

Beri Rating

Pusot Bantuan

Keiluar

Gambar 45 Sentuh Pusat Bantuan

& Pusat Bantuan

WhatsApp

Dinas Komunik..n informatika

FAQ

Gambar 46 Klik WhatsApp

& 3 CS Programmer Kbm o

(1 18N Bpa yan(g

ANANG ARIS

dan Dinas

Gambar 47 Lanjutkan Melalui WhatsApp
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12. KELUAR APLIKASI
Keluar aplikasi pada tab “keluar”

@ Survei Kepuasaan Masyarakat )

LLD Google Maps )
3’;? Beri Rating 3
{7} PusatBantuan y
{:—) Keluar \

Gambar 48 Keluar Aplikasi

Dokumen ini ditandatangani
\‘ secara elektronik
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