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Buku panduan pengguna ini ditujukan kepada pengguna aplikasi E-Presence 

Pemkab Kebumen Versi Android. Pengguna aplikasi E-Presence Pemkab 

Kebumen adalah Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Kebumen yang terdaftar dalam Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG) 

Pemerintah Kabupaten Kebumen. 

 

Buku panduan pengguna aplikasi E-Presence Pemkab Kebumen ini dimiliki oleh 

Pemerintah Kabupaten Kebumen. Dilarang keras menyalin, memperbanyak, 

menerbitkan isi buku ini, sebagian atau seluruhnya, dengan cara apapun, baik 

elektronik maupun mekanis. Dilarang keras menyingkapkan informasi dalam buku 

panduan ini kepada pihak ketiga tanpa didahului persetujuan tertulis dari 

Pemerintah Kabupaten Kebumen. 

 

© Hak Cipta Pemerintah Kabupaten Kebumen. 

Hak Cipta dilindungi oleh undang-undang. 
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1. INFORMASI UMUM 

 

E-Presence Pemkab Kebumen merupakan aplikasi berbasis mobile 

menggunakan platform android untuk melakukan presensi secara elektronik bagi 

Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen yang 

terdaftar di dalam Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG) Pemerintah 

Kabupaten Kebumen. 

Sesuai dengan Peraturan Bupati Kebumen Nomor 47 Tahun 2020 Tentang 

Perubahan Atas Peraturan Bupati Kebumen Nomor 2 Tahun 2018 Tentang 

Pelaksanaan Presensi Elektronik di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen, 

presensi masuk kerja dilakukan paling cepat 1 jam sebelum masuk jam kerja dan 

presensi pulang paling lambat 4 jam sesudah jam kerja berakhir. 

 

2. SYARAT DAN KETENTUAN 

 

Syarat dan ketentuan yang wajib dipenuhi oleh pengguna aplikasi e-presence 

Pemkab Kebumen Versi Android adalah: 

1. ASN Pemkab Kebumen yang terdaftar di SIMPEG Pemkab Kebumen 

2. Menggunakan perangkat android minimal versi 5.0 (Lollipop) dan RAM 

(Random Access Memory) 3 GB; 

3. Terkoneksi dengan internet; 

4. GPS (Global Positioning System) berfungsi dengan baik; 

5. Fitur kamera berfungsi dengan baik dan tidak mengaktidkan fitur tambahan 

pada kamera (filter, beatuy, dll) 

6. Menonaktifkan/mematikan opsi pengembangan pada perangkat android 

yang digunakan 
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3. INSTALASI APLIKASI 

 

Pengguna wajib melakukan instalasi aplikasi agar dapat melakukan presensi 

secara elektronik menggunakan E-Presence Pemkab Kebumen Versi Android. 

Download aplikasi melalui playstore. 

 

Gambar 1 Membuka Playstore 

Masukkan kata kunci pencarian “epresence kebumen” untuk menemukan 

aplikasi e-presence Pemkab Kebumen versi android. 

 

Gambar 2 Memasukkan Kata Kunci E-Presence Kebumen 
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Klik “install” untuk melakukan proses instalasi aplikasi, tunggu sampai proses 

install selesai. 

 

Gambar 3 Melakukan Proses Instalasi 

Jika proses install selesai, klik “Open” atau “Buka” untuk mulai membuka aplikasi. 

 

Gambar 4 Pilih Open 
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4. MENONAKTIFKAN/MEMATIKAN OPSI PENGEMBANG 

Secara default/bawaan awal perangkat android opsi pengembang sudah non-

aktif/mati. Untuk Perangkat android yang pernah diaktifkan opsi 

pengembangnya untuk dinonaktifkan dengan cara mengakses menu 

pengaturan/setting pada perangkat android. 

 

Gambar 5 Setting/Pengaturan 

 

Gambar 6 Pilihan Pengembang 

 

Gambar 7 Nonaktifkan Opsi Pengembang 
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5. MELAKUKAN LOGIN PENGGUNA 

Setelah pengguna melakukan instalasi aplikasi, harus melakukan login agar 

dapat menggunakan aplikasi.  

 

Gambar 8 Mengakses Halaman Login Pengguna 

Masukkan username dan password masing-masing (sesuai akun SIMPEG 

Personal), kemudian “Login”. 

 

Gambar 9 Halaman Awal Pengguna 
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6. MELAKUKAN REKAM WAJAH 

Pada tahap pertama, pengguna diwajibkan melakukan rekam wajah. Sentuh 

pada tab “Akun”. 

 

Gambar 10 Sentuh Tab Akun 

Sentuh tab “Rekam Wajah” 

 

Gambar 11 Sentuh tab rekam wajah 
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Izinkan aplikasi untuk mengakses gambar, sentuh “allow” atau “izinkan” 

 

Gambar 12 Sentuh Allow atau Izinkan 

Sentuh pada area foto wajah untuk mengakses kamera. 

Ketentuan: 

1. Pastikan wajah terlihat dengan pencahayaan yang cukup 

2. Pastikan area wajah terlihat jelas tanpa menggunakan aksesoris seperti 

kecamatan, masker, dan lainnya. 

3. Tidak direkomendasikan menggunakan fitur tambahan kamera (filter, beauty, 

dll) 

4. Tidak terdapat gambar orang lain area foto wajah 

 

Gambar 13 Sentuh area foto wajah 
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Gunakan kamera depan untuk melakukan rekam wajah 

 

Gambar 14 Gunakan Kamera Depan 

Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah 

 

Gambar 15 Sentuh OK 
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Sentuh “Simpan” untuk menyimpan foto hasil rekam wajah. 

 

Gambar 16 Sentuh Simpan 

7. MELAKUKAN PRESENSI MASUK 

Sentuh pada tombol Masuk untuk memulai melakukan presensi masuk. 

 

Gambar 17 Sentuh Tombol Masuk 
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Izinkan aplikasi untuk mengakses lokasi sentuh “allow” atau “izinkan”. 

 

Gambar 18 Izinkan Mengakses Lokasi 

Sentuh pada area foto wajah. Pastikan posisi presensi berada di dalam radius yang 

dipersyaratkan yaitu maksimal 300 meter atau 0,3 km. 

 

Gambar 19 Foto Wajah Presensi Masuk 
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Aplikasi akan mengakses kamera, gunakan kamera depan 

 

Gambar 20 Ambil Foto Wajah 

Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah 

 

Gambar 21 Sentuh OK 
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Sentuh “Masuk” untuk melakukan serta menyimpan data presensi masuk 

 

Gambar 22 Sentuh Masuk 

Mohon menunggu sampai proses penyimpanan data presensi masuk selesai 

 

Gambar 23 Mohon Tunggu 
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Jika presensi berhasil dilakukan akan muncul peringatan seperti pada gambar, 

sentuh “OK” 

 

Gambar 24 Presensi Berhasil Dilakukan 

Jika berhasil gagal akan muncul peringatan seperti pada gambar, sentuh “Coba 

Lagi” 

 

Gambar 25 Presensi Gagal 

8. MELAKUKAN PRESENSI PULANG 

Sentuh pada tombol Pulang untuk memulai melakukan presensi pulang. 

 

Gambar 26 Sentuh tombol Pulang 
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Sentuh pada area foto wajah. Pastikan posisi presensi berada di dalam radius yang 

dipersyaratkan yaitu maksimal 300 meter atau 0,3 km. 

 

Gambar 27 Foto Wajah Presensi Pulang 

Aplikasi akan mengakses kamera, gunakan kamera depan 

 

Gambar 28 Ambil Foto Wajah 
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Sentuh “OK” untuk menyimpan foto wajah 

 

Gambar 29 Sentuh OK 

Sentuh “Pulang” untuk melakukan serta menyimpan data presensi pulang 

 

Gambar 30 Sentuh Pulang 
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Mohon menunggu sampai proses penyimpanan data presensi masuk selesai 

 

Gambar 31 Mohon Tunggu 

Jika presensi berhasil dilakukan akan muncul peringatan seperti pada gambar, 

sentuh “OK” 

 

Gambar 32 Presensi Berhasil Dilakukan 

Jika berhasil gagal akan muncul peringatan seperti pada gambar, sentuh “Coba 

Lagi” 

 

Gambar 33 Presensi Gagal 
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9. MELIHAT RIWAYAT PRESENSI 

Untuk melihat riwayat data presensi yang tersimpan, dapat dilihat pada riwayat 

presensi. Sentuh tab “Riwayat Presensi”. 

 

Gambar 34 Melihat Riwayat Presensi 

Pada menu riwayat presensi terdapat 2 tab, yaitu: 

1. Logs : data riwayat presensi yang tersimpan di memori perangkat android 

2. Updated : data riwayat presensi yang tersimpan di server Pemerintah 

Kabupaten Kebumen 

 

Gambar 35 Riwayat Presensi 
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Melihat data Logs 

 

Gambar 36 Logs Presensi 

Melihat detail logs. Sentuh pada data yang ingin dilihat detailnya. 

 

Gambar 37 Detail Logs 
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Melihat data Updated 

 

Gambar 38 Data Updated 

 

Gambar 39 Detail Data Updated 
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10. MELIHAT INFO PERSONAL 

Sentuh tab “Akun” pilih tab “info personal” untuk menampilkan informasi 

personal 

 

Gambar 40 Sentuh Tab Akun 

 

Gambar 41 Informasi Personal 
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Untuk melihat lokasi presensi yang ditetapkan, klik pada data “lokasi unit kerja” yang 

akan diarahkan ke maps google. 

 

Gambar 42 Info Personal 

 

Gambar 43 Lokasi Presensi Yang Ditetapkan 

11. MENGHUBUNGI PUSAT BANTUAN 

Jika terdapat kendala atau ada hal yang ingin dikonsultasikan/ditanyakan dapat 
menghubungi pusat bantuan. Sentuh tab “Akun” kemudian sentuh tab “Pusat 
Bantuan”. 

 

Gambar 44 Sentuh tab akun 
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Gambar 45 Sentuh Pusat Bantuan 

 

Gambar 46 Klik WhatsApp 

 

Gambar 47 Lanjutkan Melalui WhatsApp 
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12. KELUAR APLIKASI 

Keluar aplikasi pada tab “keluar” 

 

Gambar 48 Keluar Aplikasi 
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